商务旅游休闲

个性化定制服务信息表
 2012年     月    日
	机构名称
	

	出访事由
	如：会议，旅游，自由行等



	出访人数
	

	联系人姓名
	
	电    话
	

	传　真
	
	手  　机
	

	E-mail
	
	邮政编码
	

	费用预算
	给出每人大概预算，包括机票、食住行，交通等



	拟到访的国家

及城市
	

	出访开始日期
	
	出访结束日期
	

	机票要求
	舱位要求：□头等舱   □公务舱   □经济舱

	酒店要求
	境外住宿要求：□套间  □单人间  □双人间  □无需

	用车要求
	如：15座商务旅行车，25座Bus，56座Bus等


	餐饮要求
	如，常规团餐，用餐自理等


	其他要求
	如：翻译，公务活动安排等



